
KLÄRUNGSMONAT

Mit dem Klärungsmonat werden individuelle 
Eingliederungsfragen für Stellensuchende im 

Auftrag von Personalberater*innen geklärt und 
die aktuelle Situation eingeschätzt.

Der Klärungsfokus liegt auf den sozialen 

Kompetenzen und der Leistungsfähigkeit im 
Arbeitsalltag.

Der Klärungsmonat dient der Einschätzung der 

aktuellen Situation und ist Grundlage für die 
Eingliederungsstrategie.

INHALTE

 Arbeit in der Praxisfirma OFFICEJOB

 Fachspezifische und agogische Begleitung

 Coaching inkl. 2 Standortgespräche

 Präsenzzeiterfassung

OUTCOME
 Deklaration Arbeitspräsenz

 Einschätzung Leistungsfähigkeit

 Einschätzung Eignung im kaufmännischen Bereich

 Einschätzung soziale und berufliche Kompetenzen
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RAHMENBEDINGUNGEN
 Arbeitspensum: 100%
 Dauer: maximal 4 Wochen
 Arbeitszeiten: 08.00 - 12.00 / 12.45 - 16.45

 Kein Ferienbezug während KM möglich 
 Im Anschluss Einstieg in PvB möglich

OFFICE
JOB
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Müller Fabio
Stempel



VERKAUF

EINKAUF

RECHNUNGS-
WESEN

ADMINISTRATION 
UND PERSONAL

INHALT

Verkaufsinnendienst, Export, Kundendienst, 
Marketing, Grafik

Geschäftseinkauf, Bestellungen, Lieferanteneinkauf, 
Lager und Logistik

Finanzbuchhaltung

Löhne, Empfang, Personal / HR

SCHWERPUNKTE

Auftragsbearbeitung, Fakturierung, Kundendienst, 
Frachtkostenberechnungen, Transportaufträge, 
Elektronische Medien, Printmedien, Messen und 
Events, Marketingaktivitäten

Akquisition Partner, Lagerbewirtschaftung, Waren-
annahme, Liefer- und Leistungsüberwachung

Zahlungsverkehr, Buchhaltung, Budget und Abschlüsse

Eintritts- und Austrittsprozesse, Personal- 
planung, Personalmutationen, Lohnläufe
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ANMELDUNG KLÄRUNGSMONAT OFFICEJOB 

Bitte reichen Sie die Anmeldung elektronisch ein: 

szt-weinfelden@stiftung-zukunft.ch

KONTAKT

Marion König
T 071 666 87 72 

marion.koenig 
@stiftung-zukunft.ch
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